
 

ALCALDÍA LOCAL DE ENGATIVÁ 
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. 4 

PERIODO: DEL 01 DE JULIO AL 31 DE JULIO DE 2025 
DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO 

TIPO DE CONTRATO 
 

CPS 

No. CONTRATO Y FECHA 
 

260 DE 2025 17 de marzo de 2025 

NOMBRE DEL CONTRATISTA 
 

Iván Andres Hernández Cabezas 

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE 
IDENTIFICACIÓN 

 
C.C. 1.110.482.500 

PLAZO DE EJECUCIÓN 
 

8 meses  

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 
 

$ 48.000.000 

VALOR DEL PERIODO DE 
COBRO 

 
$ 6.000.000 

No. DEL PROYECTO 
(IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL) 

 
2933 

FECHA ACTA DE INICIO 
 

27 de marzo de 2025 

PRÓRROGA1 
 

N/A 

ADICIÓN 
 

N/A 

SUSPENSIÓN 
 

N/A 

FECHA PREVISTA DE 
TERMINACIÓN (INCLUYENDO 
PRÓRROGAS Y SUSPENSIONES) 

 
26 de noviembre de 2025 

 
 

OBJETO DEL CONTRATO 

 
PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO(A) PARA 
LA ORGANIZACIÓN, EJECUCIÓN Y SEGUIMIENTO DE LAS ACCIONES 
REQUERIDAS EN LOS DESPACHOS COMISORIOS QUE CURSAN EN LA 
ALCALDÍA LOCAL DE ENGATIVA 

 
 
 
1 Si el contrato presenta más de una suspensión y/o adición y/o prorroga se deben incluir las filas requeridas para el registro de la información 
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OBLIGACIONES 
ESPECIFICAS 

 
ACTIVIDAD 

 
PRODUCTOS 

MEDIO DE 
VERIFICACIÓNY SU 
UBICACIÓN FÍSICA 

Y/O VIRTUAL 
Liderar todas las actividades 
relacionadas con los despachos 
comisorios 

Durante el período comprendido 
entre el 1 y el 31 de julio, se ha 
reasignado a los abogados del área 
para que realicen el agendamiento de 
las diligencias. Asimismo, las 
peticiones allegadas al área han sido 
distribuidas entre los abogados para 
su trámite correspondiente. 

Durante el período comprendido entre el 1 y el 
31 de julio, se ha reasignado a los abogados del 
área para que realicen el agendamiento de las 
diligencias. Asimismo, las peticiones allegadas 
al área han sido distribuidas entre los abogados 
para su trámite correspondiente. 

Los siguientes radicados 
pueden ser verificados 
por la plataforma Orfeo. 

Recibir y revisarlos Despachos 
comisorios que son radicados en la 
Alcaldía, seleccionando aquellos que 
deban ser devueltos o requieran 
trámites adicionales 

Durante el período comprendido entre el 1 y el 
31 de julio, se ha realizado el agendamiento de 
los siguientes despachos comisorios. 

 
• 20256010068182 
• 20256010071322 
• 20256010071612 
• 20256010072302 
• 20256010072832 
• 20256010072972 
• 20254211376262 
• 20256010080402 
• 20256010080392 
• 20256010081512 
• 20256010084092 
• 20256010092332 
• 20256010092112 

Se pude verificar la presente información en la 
agenda de despachos comisorios. 
 

• 20256030369611 
• 20256030341661 
• 20256030362241 
• 20256030362331 
• 20256030389261 
• 20256030368101 
• 20256030337061 
• 20256030353311 
• 20256030194643 
• 20256030194673 
• 20256030348111 
• 20256030348081 
• 20256030348141 
• 20256030376681 

Los siguientes radicados 
pueden ser verificados 
por la plataforma Orfeo, 
así mismo se adjunta 
agenda de despachos 
comisorios para la 
verificación de las 
diligencias realizadas a la 
fecha. Plataforma 
SECOP II, contrato-
260-2025 (7. ejecución 
del contrato), carpeta de 
evidencias. 
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• 20256010086722 
• 20256010086852 
• 20256010086902 
• 20256010089202 
• 20256010093322 
• 20256010093582 
• 20256010094632 
• 20256010095292 
• 20256010097142 
• 20256010098472 
• 20256010102512 
• 20256010108772 
• 20256010109052 
• 20256010109272 
• 20256010111932 
• 20256010111912 
• 20256010112352 
• 20256010114932 
• 20256010103012 
• 20256010103382 
• 20256010119402 
• 20256010120222 
• 20256010123732 
• 20256010124612 
• 20256010126522 
• 20256010129192 
• 20256010129962 
• 20256010129532 

• 20256030376691 
• 20256030376671 
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Mantener actualizada la base de datos 
o libro de Despachos comisorios 
junto con su respectivo archivo 

Por medio de la agenda del área de despachos 
comisorios, se lleva un resumen de las 
diligencias judiciales realizadas, programadas, 
reprogramadas, devueltas, así mismo, se con 
sus radicados de entradas, salidas, partes 
intervinientes, de igual manera, para 
corroborar la trazabilidad de las actuaciones se 
puede realizar una revisión de la bandeja de 
Orfeo, para corroborar, las actuaciones 
realizadas. 

Por medio de la agenda del área de despachos 
comisorios, se lleva un resumen de las 
diligencias judiciales realizadas, programadas, 
reprogramadas, devueltas, así mismo, se con 
sus radicados de entradas, salidas, partes 
intervinientes, de igual manera, para 
corroborar la trazabilidad de las actuaciones se 
puede realizar una revisión de la bandeja de 
Orfeo, para corroborar, las actuaciones 
realizadas. 

Plataforma SECOP II, 
contrato-260-2025 (7. 
ejecución del contrato), 
carpeta de evidencias. 

Garantizar que se realicen las 
citaciones, notificaciones, autos y 
demás documentos que se requieran 
para llevar a cabo las diligencias 
comisionadas Responder las 
Acciones de Tutela o peticiones que 
tengan por objeto asuntos de 
Despachos Comisorios. 

Se elaboraron un total de 45 citaciones para 
diligencias de despachos comisorios y 45 
citaciones a auxiliares de la justicia para las 
fechas respectivas mes de julio 

Se elaboraron un total de 45 citaciones para 
diligencias de despachos comisorios y 45 
citaciones a auxiliares de la justicia para las 
fechas respectivas mes de julio 

Se puede verificar por el 
correo de despachos 
comisorios y agenda de 
despachos comisorios 

Asistir a todas capacitaciones a las que 
sea citado por la Alcaldía Local de 
Engativá y la Secretaría Distrital de 
Gobierno 

Este mes se asistió al comité directivo el día 5 
de julio de 2025, en el despacho de la alcaldía 

Este mes se asistió al comité directivo el día 5 
de julio de 2025, en el despacho de la alcaldía 

Plataforma SECOP II, 
contrato-260-2025 (7. 
ejecución del contrato), 
carpeta de evidencias. 
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INFORMACIÓN ADICIONAL 

APORTES DE 
SEGURIDAD 

SOCIAL: 

NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE APORTA 
PAGO DE SALUD 

NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE APORTA 
PAGO DE ARL 

NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE APORTA 
PENSIÓN 

SANITAS EPS POSITIVA PROTECCIÓN 
FIRMAS 

 
DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades 
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando 
que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el 
cumplimiento del objeto del contrato. 

CONTRATISTA 
Firma: 

 

 
Nombre: Iván Andres Hernández 
Cédula: 1.110.482.500 

 
 
 
 
 
 
 

DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificado los soportes allegados por el contratista manifiesto 
que el/la contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato. 

SUPERVISOR/INTERVENTOR 
Nombre: VÍCTOR HUGO HUERTAS PRADA 
Cargo: Alcalde Local de Engativá 

 
Firma: 

APOYO A LA SUPERVISIÓN (CUANDO 
APLIQUE) 
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Nombre: SERGIO HERNANDO POVEDA 
SANABRIA  
Cargo: APOYO SUPERVISIÓN CPS 260 DE 
2025 

Firma:  

 
*Nota: La columna de productos se diligenciará únicamente para contratos en los aplique la forma de pago contra producto, en los demás casos se eliminará esta columna, o según directriz del 
supervisor. En lo que respecta a personas naturales, el supervisor del contrato definirá si es o no obligatoria la entrega del informe final de actividades para efectos del último pago. 
*Este documento es controlado, por lo cual no se permiten modificaciones. Exclusión: el único cambio que se le puede realizar al formato es la eliminación de la columna productos. 
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